
ENERGY-SYSTEMS 
Peter Glanzmann AG 
Gewerbering 23 
CH-5610 Wohlen 
 

 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n motivierten und 
selbstständigen 
 

Administrative/n Allrounder/in 20 – 60% 
 

Seit 1997 sind wir „unterwegs für Ihr Wohlfühlklima“ und vertreiben als unabhängiges 
Familienunternehmen Luftbehandlungsprodukte in der CH + FL. Unsere exklusiven 
Lieferanten zählen zu den renommierten Anlagebauer in Europa und bieten uns die 
Möglichkeit qualitativ hochstehende Gesamtanlagen zu planen und gemeinsam mit 
unseren Kunden zu realisieren.  
 

Arbeitsort: 

• Büro Wohlen AG 
 
Aufgabenbereiche:  

• Allgemeine Kundenbetreuung 
• Unterstützung der Buchhaltung (Debitoren + Kreditoren) 
• Marketingplanung – und Umsetzung 
• Disposition der Transportgeschäften 
• Unterstützung der Mitarbeitenden im Tagesgeschäft 
• Entgegennahme von Telefonanrufen 

 
Profil/Voraussetzungen:   

• Kaufmännische Grund- oder Weiterbildung wünschenswert 
• Strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Sprachkenntnisse Deutsch (Fremdsprachen wünschenswert) 
• Kommunikations- und Teamfähig 
• Proaktiv und zuverlässig 

 
Was wir bieten:  

• Zukunftsorientiertes Unternehmen mit flacher Hierarchie 
• Förderung von Selbständigkeit und Eigenverantwortung 
• Chancen für Aus- und Weiterbildungen 
• Grosse Flexibilität bei der Gestaltung der Arbeitszeiten 
• Faire Entlöhnung und gute Sozialleistungen 

Fühlen Sie sich für diese interessante Herausforderung angesprochen? Dann senden 
Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto per Mail an 
m.glanzmann@es-pg.ch.  
Für weitere Auskünfte steht Markus Glanzmann unter der Tel. +41 56 611 08 90 
gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und Kontaktaufnahme! 


